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1- ابتدا دکمه ثبت پایان‌نامه جدید در قسمت داشبورد و سپس ثبت عنوان پایان‌نامه در سامانه پژوهان انتخاب شود. 
2- کلیه اطلاعات درخواستی مربوط به پایان‌نامه تکمیل و تمامی مستندات پیوست گردد.
3-  اطلاعات مربوط به اساتید راهنما، مشاور و .... در قسمت مجریان تکمیل شود.
4- برای دریافت کد اخلاق در قسمت «ثبت مستندات پایان‌نامه» لازم است موارد ذیل بارگذاری شود:
الف) فایل word/pdf پروپوزال تایید شده تحصیلات تکمیلی به صورت با نام (درج مشخصات کامل دانشجو و اساتید راهنما) و فایل word/pdf پروپوزال به صورت بدون نام (تمامی مشخصات دانشجو و اساتید راهنما حذف شود).
توجه: انتخاب عنوان فایل به عنوان پروپوزال با نام word/pdf و پروپوزال بدون نام word/pdf جهت ارسال پایان‌نامه به مرحله بعد الزامی است! از ثبت اولیه پروپوزال به‌عنوان اصلاح شده، خودداری فرمایید.
ب) تصویر نامه مدیر محترم  تحصیلات تکمیلی مبنی بر تایید پروپوزال و معرفی دانشجو جهت گرفتن کد اخلاق به مدیر گروه آموزشی.
5- پس از بارگذاری موارد خواسته شده از طریق دکمه «ارجاع به استاد راهنما»، پایان‌نامه ارسال شود.
6- استاد راهنمای اصلی در صورت تایید مستندات، دکمه قبول است را انتخاب و پرونده را به کارشناس گروه/مرکز ارجاع نماید. درغیراین‌صورت، پرونده جهت اصلاح به دانشجو برگشت داده شود.
7- پس از تایید استاد راهنما، لازم است کارشناس گروه/مرکز، پس از کنترل ثبت تاریخ تصویب پروپوزال در آموزش و ثبت کد رهگیری ایرانداک،  دکمه «ارجاع به کارشناس اخلاق» را انتخاب نماید. در صورت عدم ثبت موارد مذکور، باید پروپوزال برای اصلاح به دانشجو برگشت داده شود.
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1- ارسال پروپوزال برای داور اخلاقی توسط کارشناس کارگروه اخلاق؛ 
2- دریافت نظرات و پیشنهادات داور اخلاقی توسط کارشناس کارگروه اخلاق؛
3- ارسال نظرات و پیشنهادات داور اخلاقی جهت انجام اصلاحات از طریق سامانۀ پژوهان برای دانشجو؛
4- انجام اصلاحات پروپوزال طبق نظرات و پیشنهادات داور و برجسته‌سازی رنگی آن توسط دانشجو و ارسال از طریق سامانه پژوهان برای کارشناس کارگروه اخلاق(در سامانه پژوهان دکمۀ «تایید و بازگشت جهت ادامه بررسی‌ها» را کلیک نمایید). تمام فایل‌های ارسالی باید در قسمت ثبت مستندات پایان‌نامه بارگذاری شود؛ چراکه، فایل‌هایی که در قسمت‌های دیگر بارگذاری شوند، برای داوران محترم اخلاق قابل مشاهده نخواهد بود.
5- بررسی و تأیید اصلاحات پروپوزال توسط داور اخلاقی (و درصورت نیاز به اصلاح بیشتر، چرخۀ فوق تکرار می‌شود)؛
6- طرح در جلسۀ کار گروه اخلاق (این جلسات، به‌صورت ماهانه برگزار می‌شود)؛
7- تصویب پروپوزال در کار گروه اخلاق؛
8- دریافت کد اخلاق از سامانه ملی اخلاق.
توجه:
· در صورت نیاز به اصلاحات مجدد پروپوزال بر اساس تصمیم‌گیری جلسۀ کارگروه اخلاق، پروپوزال برای انجام مجدد اصلاحات برای دانشجو ارسال خواهد شد. توصیه می‌شود که در هر مرحله، «تاریخچه گردش کار» را رویت نمایید.
· دانشجویانی که موضوع پایان‌نامه/رسالۀ آن‌ها، کارآزمایی بالینی است؛ پس از دریافت کد اخلاق، لازم است نسبت‌به دریافت کد اختصاصی IRCT از طریق "سامانه ملی ثبت کارآزمایی بالینی ایران" اقدام کنند. تاکید می‌شود، اجرای پایان‌نامه فقط پس از دریافت کدIRCT  امکان‌پذیر است. درغیراین‌صورت، مسئولیت هرگونه پیامدی؛ به عهدۀ دانشجو و استاد راهنمای محترم خواهد بود.
· [bookmark: _GoBack]توجه داشته باشید اطلاعات شخصی دانشجو واساتید راهنما و مشاور، باید در پروفایل سامانه پژوهان به‌طور کامل تکمیل شده باشد. در غیراین‌صورت، صدورکد اخلاق توسط "سامانه ملی اخلاق" غیرممکن خواهد بود.
· برای راهنمایی در هر مرحلۀ مربوط به سامانۀ پژوهان با شمارۀ 71732829 سرکار خانم دکتر مریم رنجبر و برای راهنمایی درباره‌ی دریافت کد اخلاق با شمارۀ 71732824 سرکار خانم شهلا روستایی، تماس حاصل فرمایید.


